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Para ingresar factura dirijase a la Workbench  Or Anexe la factura en la opcidon de adjuntos dentro de la casilla de

1] 11
0agina de SAP Business Network. agregar a cabecera” una vez anexado la factura en formato PDF

seleccione la opcidn de incluir adjunto. Este paso es mandatorio.

tal ge togos oS aoCumentos adjuntos

Pedidos Cumplimiento Fac
~ No se ha seleccionado ningin archivo
Pulse en la pestanha de =0

Pedidos y seleccione la opcidn Pedidos de compra
Pedidos de Compras.

Peticiones de informacion sobre pedido
Confirme la cantidad que va a estar registrando en
el Item seleccionado de la OC.

Cologque el numero de |la orden
de compra que hace referencia
a la factura que se cargara.

Una vez el sisterma muestre la orden de compra, Una vez completado los campos de cabecera y de items
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seleccione la misma para poder hacer la subida de la factura. mandatorios seleccione el boton “Siguiente”.

La orden de compra debe estar en estado de “Recibido”

Actualizar

de lo contrario no podra subir |la factura.

En caso de que exista un error al momento de realizar la carga de
Una vez el sistema le despliegue .. . compra sz0000016s la factura lo podra ver en la parte superior de la pagina.
la orden de compra, pulse el

! Su cliente requiere adjuntos para las facturas. A

boton “crear factura” y
seleccione “factura estandar”. : e v Cabecera de la factura

Para finalizar con el registro de la factura seleccione el botdon de
Complete los campos
Resumen {3 M 11 H 4 4 Y~
. enviar”. Una vez seleccione este botdn su factura estara viajando
Mmandatorios de cabecera en |la J

Pedido de compra: 4200000166 . . pe . - .
- - al equipo de contabilidad de Grupo SID para aprobacion v reqgistro.
factura, como son no. de factura, Factura N** | X00000000000 quip P P P y reg

es decir el NCF, y la fecha de P - | N m

emision de |la factura.




Beneficios de
Registrar tus Facturas

Con el registro de facturas a través de Ariba, podra
consultar el estado de sus pagos sin necesidad
de comunicarse con personal interno.

Con el registro de factura via Ariba tendra la garantia
de que su factura sera recibida correctamente.

El proceso de registro por Aribba permite
una mayor agilidad y transparencia.



